
Bewirb
dich

jetzt!

Ausbildung zum Kaufmann  
für Büromanagement (m/w/d)
Plane deinen Erfolg direkt mit ein 

Deine Hauptaufgaben

•	 Du arbeitest in allen kaufmännischen  
Bereichen mit 

•	 Du betreust Geschäftsprozesse  
rund um unsere Kunden 

•	 Du organisierst Büroabläufe und Termine 
•	 Du kommunizierst eigenständig mit internen 

und externen Partnern, z. B. bei der Kunden- 
betreuung und -beratung 

•	 Du wirkst aktiv an der Energiewende mit 
•	 Du bist bei Azubi-Projekten und  

Seminaren dabei 

Dein Profil

•	 Gute Mittlere Reife 
•	 Freude daran, etwas Neues zu lernen 
•	 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Flexibilität 
•	 Gute mündliche und schriftliche  

Ausdrucksfähigkeit 
•	 Schnelle Auffassungsgabe und Belastbarkeit 
•	 Interesse an gängigen Office-Produkten und 

keine Berührungsängste vor IT-Lösungen 

  Koblenz	   Vollzeit	   Auszubildende



So bilden wir dich aus

Die Ausbildung der Kaufleute für Büromanage-
ment (m/w/d) dauert bei uns drei Jahre. Dabei 
absolvierst du deine praktische Ausbildung bei 
uns direkt und für den theoretischen Teil be-
suchst du die Berufsschule in Koblenz.  

•	 Du erlangst kaufmännisches Grund- und  
Detailwissen. 

•	 Damit du den Überblick hast, bilden wir  
dich auch in weiteren Bereichen unseres  
Unternehmens aus. 

•	 Du lernst mit modernster Hard- und Software 
sowohl vor Ort als auch von zu Hause aus. 

•	 Die Praxis erlebst du hautnah vor Ort und du 
wirst individuell durch unsere sehr qualifizier-
ten Ausbilder und Ausbilderinnen sowie die 
Ausbildungsbeauftragten betreut.  

Diese Ausbildung passt zu dir, wenn ...

•	 du gerne im Büro bist, 
•	 dir Arbeiten am PC Freude macht, 
•	 du an digitalen Lösungen interessiert bist, 
•	du dich in deiner Qualifikation auf kauf-  

männische Prozesse und Organisation  
spezialisieren willst, 

•	 Kommunikation und Organisation dein  
Ding sind. 

Darauf kannst du dich freuen

  Kultur 
Freundliche Arbeitsatmosphäre und ein auf- 
geschlossenes, unterstützendes Miteinander.

  Beste Betreuung
Unsere rund 60 Ausbildungsbeauftragten unter-
stützen dich ab dem ersten Tag. Du profitierst 
von ausbildungsbegleitenden Weiterbildungen 
und einer individuellen Prüfungsvorbereitung.

  Gutes Gehalt
Bei 1.000 Euro geht‘s los. Hinzu kommen ein 13. 
Monatsgehalt, eine betriebliche Altersvorsorge 
und vermögenswirksame Leistungen sowie ein 
Laptop für deine Ausbildung.

  Tolle Perspektiven
Nach der Ausbildung bieten wir dir, bei entspre-
chenden Leistungen, eine Übernahmegarantie 
sowie individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten.

  Gestaltungsmöglichkeiten
Viel Raum für Eigeninitiative, Selbstständigkeit 
und Verantwortung, z. B. innerhalb verschiedener 
Azubi-Projekte.

  Einblicke
In unsere vielfältigen Unternehmensbereiche  
in einer zukunftsweisenden und spannenden 
Branche.
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Klingt das nach dir?
Dann freuen wir uns, von dir zu hören!  
Bewirb dich unter evm.de/karriere  

Fragen?  
Nico Sartorius (0261 402-61330) freut sich auf deinen Anruf! 

Gedruckt auf Papier aus 100 % Altpapier

evm.de/karriere

Wir bilden noch weitere  
Berufe aus – informiere  
dich jetzt auf unserer  
Karriereseite

•	 Industriekaufmann (m/w/d) 

•	 Elektroniker für Betriebstechnik (m/w/d) 

•	 B.Sc. Business Administration (m/w/d)

und noch viele mehr ...


